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Einleitung

Haben Sie einmal dem Soziologen Niklas Luhmann beim Arbeiten Uber die Schulter
geschaut? Zettel, Karteikartchen und Notizen quellen aus jedem Winkel seines
Arbeitszimmers. Auf diesen Zetteln notiert der Begriinder der Systemtheorie nicht nur
interessante Blcher samt Abstract, sondern auch Ideen und Gedankengange. Wenn Sie
sich den Film ,der Zettelkasten" beispielsweise auf youtube anschauen, werden Sie
staunen, wie zielsicher Luhmann in einem Labyrinth aus Zetteln einen einzigen wieder
findet.

Citavi ist nichts anderes als die moderne Version eines Luhmannschen Arbeitszimmers.
Citavi ist ein riesiger Zettelkasten, in dem Sie Literatur, Gedanken und Ideen sammeln und
nutzen konnen. Um den Zettelkasten zu fiillen, kénnen Sie weitgehend auf das Abtippen
verzichten, denn Citavi recherchiert in diversen Bibliothekskatalogen und Datenbanken.
Titel werden durch Mausklick in den Zettelkasten tGbernommen. Mithilfe dieser Zettel
erstellt Citavi Literaturlisten und Gliederungen, fligt Zitate in Hausarbeiten ein und sortiert
Literatur thematisch.

Kurzum: Citavi bietet eine Fille von Moéglichkeiten - welche Sie davon nutzen, hangt zum
einem davon ab, wie viel Literatur Sie in der nachsten Zeit ,verarbeiten". Zum anderen
haben Menschen unterschiedliche Vorlieben: Wahrend der eine die Arbeitsplanung am
Computer erleichternd findet, arbeitet die andere weiterhin ganz gut mit einer einfachen
To-Do-Liste. Selbst wenn Sie nur die grundlegenden Funktionen in Citavi benutzen,
ersparen Sie sich viel Arbeit.

Citavi ist eine Software, die Sie unterstitzt, aber andere Arbeitsschritte nicht ersetzen kann:
Die Recherche mit Citavi ist meist nicht so ergiebig, wie die direkte Recherche in
Datenbanken. Auch Datenbanken enthalten Fehler, Sie sollten deshalb immer Gberprifen,
ob die Angaben vollstandig sind. Auch wenn manche Datenbanken ein Abstract gleich
mitliefern, ersetzt Citavi das Lesen nicht. Und: Citavi lauft nicht auf einem Mac. Sie mussen
dann auf ein anderes Literaturverwaltungsprogramm zurlickgreifen (beispielsweise Zotero
oder Endnote) oder eine Windows-Oberflache simulieren.

Dieses Skript orientiert sich am Seminar ,Einfihrung in Citavi" an der Fakultat fir
Angewandte Sozialwissenschaften der Technischen Hochschule KoIn und beschreibt vor
allem die Funktionen, die fir die Nutzung im Studium interessant sind. Umfassende

Informationen finden sich im Citavi-Handbuch, welches leider nicht als Print vorliegt,
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sondern nur Uber die Hilfefunktion im Programm abrufbar ist. Auf dem Youtubekanal

https://www.youtube.com/user/CitaviTeam werden dariber hinaus anschauliche Tutorials

zur Verfligung gestellt. Die Techniken wissenschaftlichen Arbeitens werden in diesem
Skript nur am Rande angesprochen, hier verweisen wir auf die einschlagige Literatur
(Werner/Vogt/ Scheithauer 2017).

Im ersten Kapitel werden in groben Ziigen die grundlegenden Funktionen von Citavi
beschrieben, die fiir die meisten Studierenden ausreichen. Sie lernen, wie man mit Citavi
Literatur recherchiert und diese Literatur zu Listen zusammenstellt. Kapitel drei erlautert in
aller Kiirze das Beschaffen von Literatur. In Kapitel vier erfahren Sie dann, wie Sie Citavi
beim Verfassen einer schriftlichen wissenschaftlichen Arbeit unterstiitzt. Das Skript endet
mit einer Zusammenstellung weiterer niitzlicher Tools. Alle Ausfihrungen beziehen sich
auf Citavi 5.

Sie wollen sich nicht mehr verzetteln? Dann laden Sie sich jetzt Citavi herunter und

schalten Sie das Programm frei. Als Studierende der TH K&6In haben Sie dazu eine Freilizenz.



https://www.youtube.com/user/CitaviTeam

1 Citavi freischalten

Der folgende Text ist der Internetseite der Campus-lt entnommen

(https://www.th-koeln.de/hochschule/citavi-campus-lizenz_28056.php):

Durch die Campuslizenz haben alle Studierenden und Lehrenden unserer Hochschule die
Moglichkeit, dieses leistungsfahige Programm kostenlos zu nutzen. Allgemeine

Informationen zu Citavi finden Sie auf der Herstellerseite unter http://www.citavi.com.

Installation, Lizenzabruf und Aktivierung der Pro Version:

e Laden Sie zunachst die kostenlose Version "Citavi Free" herunter:
http://www.citavi.com/download

¢ Installieren Sie Citavi Free.

e Bestellen Sie anschlieBend lhren personlichen Lizenz-Schlissel fiir die Vollversion
"Citavi Team" unter: http://www.citavi.com/th-koeln

Wichtig: Als Authentifizierung dient Ihre Mail-Adresse der TH Koln d.h. name@th-koeln.de
bzw. name@smail.th-koeln.de. Eine Bestellung mit einer Freemailer-Adresse (web.de, GMX,

Gmail etc.) ist nicht mdglich.

e Starten Sie Citavi und geben Sie den Lizenzschllssel aus der Mail ein, die Sie vom
Hersteller der Software in der Regel innerhalb von 24 Stunden nach Anforderung

erhalten. In dieser Mail sind die weiteren Schritte genau beschrieben.

e Fertig: Mit dem Lizenzschlissel wird die Free-Version fir die Dauer des
Campus-Mietvertrags in die Team Pro-Version umgewandelt. Mit dem
LizenzschlUssel erhalten Sie das Recht, Citavi auf zwei Rechnern (zu Hause und am

Arbeitsplatz) oder auf einem USB-Stick zu nutzen.



https://www.th-koeln.de/hochschule/citavi-campus-lizenz_28056.php
http://www.citavi.com/
http://www.citavi.com/download
http://www.citavi.com/th-koeln

2 Mit Citavi beginnen

Wenn Sie das Programm starten, fragt Citavi, ob Sie ein neues Projekt anlegen oder an
einem vorhandenen Projekt weiter arbeiten mochten. Ein Projekt entspricht einem Ordner
unter Windows und ist ein digitaler Zettelkasten. Sie kdnnen in einem Projekt lhre gesamte
Literatur verwalten oder mehrere Projekte zu verschiedenen Fachgebieten, Arbeiten oder
Ahnlichem anlegen. Eingegebene Literatur kdnnen Sie kopieren und in andere Projekte

verschieben.

T Ein anderes Projekt offnen

+ Ein neues Projekt anlegen

Abbildung 1: Ein neues Projekt beginnen

Citavi 6ffnet das Projekt, das Sie mit Titeln flillen kdnnen. Legen Sie ein neues Projekt an
und geben Sie diesem einen aussagekraftigen Namen, beispielsweise ,Praxisbericht”,
+,Methoden der Sozialen Arbeit” oder was immer Sie gerade bearbeiten mdéchten.

Citavi besteht aus drei Programmteilen: Der Literaturverwaltung, der Wissensorganisation
und der Aufgabenverwaltung.

Datei  Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe
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Augmented Reality. Herausforderung fir Eltern zwischen
2015 — Beitrag

Rauschenbach, Thomas
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Rauschenbach, Thomas: Bien Walter (Ha.)

Abbildung 2: Programmteile in Citavi



Fir den Anfang ist die Literaturverwaltung von besonderer Bedeutung: Hier kdnnen Sie
Titel aufnehmen und sortieren, Zusammenfassungen und Zitate sammeln und
Literaturlisten erstellen. In der Wissensverwaltung konnen Sie eine Gliederung fiir Ihre
Arbeit erstellen und den einzelnen Gliederungspunkten Quellen und Zitate zuweisen. Die
Aufgabenverwaltung hilft Ihnen, die ndachsten Arbeitsschritte lhrer Arbeit zu planen und
funktioniert dhnlich wie die Aufgabentools anderer Software, beispielsweise in Outlook.

Beginnen wir mit der Literaturverwaltung.

Sie haben nun einen Karteikasten angelegt. Nun gilt es, den Karteikasten mit Karteikarten

zu fullen

3 Die Programmfunktion ,Literatur”

Die Oberfliche der Literaturverwaltung besteht aus drei Teilen: Links sehen Sie lhren
kompletten Karteikasten, also alle Quellen, die sich in diesem Projekt befinden. In der Mitte
finden Sie die eigentliche Karteikarte mit den bibliographischen Angaben des Buches. Hier
kdnnen Sie aber auch Zitate, Zusammenfassungen oder Standorte hinterlegen. Im rechten
Teil konnen Sie sich eine Vorschau des Projektes anzeigen lassen, entweder die ganze
Datei, wenn Sie Volltext hinterlegt haben, oder Zitate, die der Quelle zugeordnet sind. Dies
konnen Sie unter ,Dateien” im Fenster ,Vorschau” einstellen. Durch Ziehen der blauen
Trennungslinien kdnnen Sie die Fenster unterschiedlich grof3 ziehen. Da wir zunachst nicht

mit der Vorschaufunktion arbeiten, kann diese klein gezogen werden.




Exposé Familie: Literatur =
Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe
op Titel v " ISBN,DOLPMID % | (@ Recherchieren ~ E) Volltextefinden ' Suchen | |5 Literaturliste = [ Tabelle (Y Zitieren v ) Gedanke ~ iy
NE e o5 Wissen 2% Aufgaben Rauschenbach 2012 — Aufwachsen in Deutschland

» @ B g Bl v Ubersicht Titel Inhalt Zusammenhang Zitate, Kommentare Aufgaben, Orte

B @ ~ Gehe zu... (Strg+E Q Q| seitmg Rauschenbach, T. (2012).
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Augmented Reality. Herausforderung fir Eftern zwischen in Deutschland. AIDA - der neue DJi-Survey.

2015 - Beitrag
(pp. 7-27). Weinheim: Beltz Juventa,
Rauschenbach, Thomas

Aufwachsen in Deutschland. Eine Einfiihrung.

2012 - Beitrag

Vorschau
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Abbildung 3: Aufgabenbereiche anpassen: Vorschaufeld (rechts) ist verborgen

4 Ein Projekt mit Titeln fiillen

Bei einem neuen Projekt ist die linke Spalte leer, das bedeutet, dass Sie noch keine Quellen
eingegeben haben. Um den Karteikasten mit Quellen zu fillen, bietet Citavi mehrere
Maoglichkeiten:

e Die manuelle Eingabe von Literatur

e Die Eingabe der ISBN-Nummer

e Die Recherche mit Citavi und die Ubernahme von gefundener Literatur

e Die Ubernahme von Internetquellen mit dem Citavi-Picker
Die manuelle Eingabe von Literatur und die Eingabe (iber die ISBN-Nummer eignen sich
nur, wenn Sie bereits Quellen gefunden haben, die Sie ordnen und verwalten wollen. Wenn

Sie noch keine Literatur haben, kdnnen Sie auch direkt mit Citavi recherchieren.



4.1.1 Manuelle Eingabe von Titeln
R ety e ———————— e = s ]

Catel  Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extra

“, ISBM,DOL PMID | X | g Recherchi
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Rathje, Jan; Helnick, Peter
Augmented Reality. Herausforderung fir Eltern zv
2015 - Beitrag

Abbildung 4: Titel manuell eingeben

Die manuelle Eingabe von Quellen empfiehlt sich immer dann, wenn Sie bereits einige

Quellen recherchiert haben, die keine ISBN Nummer haben. Klicken Sie auf den Button

A Titel | 7|

Es erscheint eine Maske mit verschiedenen Dokumententypen.

Wahlen Sie aus der Liste Dokumententypen aus, die Sie besonders haufig benutzen und
ziehen Sie diese mit der Maus auf die linke Seite. Klicken Sie nun an, um welchen
Dokumententyp es sich handelt und klicken Sie auf ,ok". In der Registerkarte

,Titeleingaben" geben Sie nun alle relevanten bibliographischen Angaben ein.

Einen neuen Titel geben Sie unter [ Titel |~ ein. Alle eingegebenen Titel erscheinen in
der Spalte links. Ein Zwischenspeichern ist nicht notwendig. Viel schneller geht die

Titelaufnahme Uber die Eingabe der ISBN-Nummer.

4.1.2 Titel iiber ISBN-Nummer recherchieren
Um die bibliographischen Angaben anhand der ISBN-Nummer herunter zu laden, missen

%, ISBN, DCL PMID direkt

Sie online sein. Klicken Sie in der Meniileiste auf den Zauberstab
neben der ,Titel+-Funktion” und geben Sie die ISBN-Nummer ein. Citavi recherchiert dann
die bibliographischen Angaben im Internet und lGbernimmt evtl. auch Inhaltsverzeichnis,
Abstract, Standort und Beigaben.

Wenn Sie noch gar keine Blicher entliehen haben, kdnnen Sie Citavi auch direkt fir die

Literaturrecherche nutzen.

4.1.3 Literatur recherchieren

Waéhlen Sie zunachst die Datenbanken aus, in denen Sie recherchieren mdchten. Klicken Sie



dazu in der Meniileiste auf den Button ‘& Recherchieren ~

, den Sie neben dem Zauberstab
finden. Nun erscheint eine Liste von Bibliotheken und Datenbanken, in denen Sie lhre
Recherche durchfiihren konnen.

Passen Sie diese Liste Inrem Thema an. Klicken Sie dazu auf G Datenbank/Kataleg hinzufugen

Es erscheinen eine Reihe von Bibliotheken und Datenbanken - wahlen Sie einige aus,
empfehlenswert sind ein oder zwei umfassende, breite Datenbanken (beispielsweise den

WorldCat und den gemeinsamen Bibliotheksverbund) mindestens eine oder zwei zur

Recherche von Handbuchartikeln, Zeitschriftenaufsatze und grauer Literatur
(beispielsweise FIS-Bildung) sowie der Katalog der Technischen Hochschule Kolin.
i nabirage Gffnen - d Suchabfrage speichen )

Einfache Recherche " o s ;:E:::":LL:nnlune-

=+ Lur erweterlen Recherche

58V Gemeinsarner Bibdiotheksverbund
Ostarrmchischer Bibliothekenverbund Gesarmtiatslog
Lehmanns Fachbuchhandiung

KUG Kolner UniversitatsGesamtkatalog

Fachportal Padagogik - Literatur

Farnily 8 Society Studies Worddwide (EESCO)

Social Science Abstracts (EBSC0)

K&ln Technische Hochschule

Bonn Deutsches Referenzzentrum £, Ethik in den Bigwissenschaften

Osterreichische Mationalbibliothek

Wihlen 5ie eine oder r
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Uirm Recherchequellen
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Diatenbank/Katalog
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Abbildung 5: Datenbank hinzufligen

Wenn Sie nun Literatur recherchieren mochten, klicken Sie einen oder mehrere Kataloge
und Datenbanken an, je nachdem, wie breit Sie die Recherche anlegen wollen.
Um in den Datenbanken zu recherchieren, gehen Sie auf ,erweiterte Recherche”. Es

erscheint folgendes Fenster:

oder Firma lizenziert h
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Abbildung 6: Suchmaske in Citavi

In dem blau hinterlegten Fensterteil finden Sie Hinweise zur Recherche: Geben Sie nun die
Suchbegriffe ein. Denken Sie daran, lhre Suchbegriffe zu ,trunkieren”, also Platzhalter zu
setzen. Geben Sie beispielsweise ,Interkulturell" ein, sucht Citavi nach allen Titeln, die
Jnterkulturell" im Titel enthalten. Trunkieren Sie jedoch die Suchworter mit einem
Sternchen ,Interkult*" sucht Citavi auch nach anderen Endungen wie ,Interkulturelles”,
JInterkultureller" etc. Wenn Sie zwischen zwei Suchbegriffen ein ,OR” setzen, recherchiert
Citavi nach Titeln, in denen der eine oder der andere Begriff vorkommt. Verkniipfen Sie
beide Begriffe mit einem ,AND" sucht Citavi nach Titeln, in denen beide Begriffe
vorkommen. In der Spalte rechts gibt Citavi weitere Tipps zum Recherchieren. Weitere
Hinweise zur Recherche finden Sie im Buch ,Wissenschaftliches Arbeiten in der Sozialen
Arbeit” (Werner/Vogt/Scheithauer 2017).

Citavi zeigt die recherchierte Literatur in einer Liste an. Setzen Sie ein Hakchen an die

Quellen, die Sie in Ihr Projekt (ibernehmen méchten. Klicken Sie nun auf |_Titel abemehmen ]

Klicken Sie an, welche Zusatzdaten in das Projekt Gbernommen werden sollen und
bestatigen Sie die Eingabe. In der Spalte links zeigt Citavi immer nur die Ergebnisse der
letzten Recherche an. Um die gesamte Literatur des Projekts anzeigen zu lassen, driicken
Sie auf den gelben Button ,Auswahl aufheben" links unten. Wenn Sie keine Treffer haben,
versuchen Sie es mit Synonymen und tbergeordneten Begriffen und kontrollieren Sie den

Suchbegriff auf Tippfehler.



4.1.4 Citavi-Picker
Unter der Fulle der Informationen, die das World Wide Web bietet, finden sich auch Texte

aus der Wissenschaft im html-Format oder als pdf. Wenn Sie im Internet auf interessante
Homepages und Dokumente sto8en, so kénnen Sie diese direkt in Citavi Ubernehmen.
Dazu mussen Sie den Citavi-Picker installiert haben. Klicken Sie dazu auf den Menipunkte
,Hilfe" = ,Citavi-Picker installieren/deinstallieren". Laden Sie Citavi-Picker fir lhren
Internetbrowser und fiir pdfs herunter.

Wenn Sie eine Website oder ein pdf in eine Datenbank ibernehmen wollen, klicken Sie
einfach auf die rechte Maustaste. Citavi Gbernimmt die bibliographischen Angaben dann in
die geoffnete Datenbank. Sto3en Sie bei der Recherche auf interessante Blicher, erscheint
automatisch das Citavi-Zeichen und Sie kdonnen den Titel durch einen Klick in die

Datenbank Gibernehmen.

Produktinformation
Gebundene Ausgabe: 4B0 Seiten
Verlag: Suhrkamp Verlag; Auflage: 5 (9. Oktober 2017)
Sprache: Deutsch
ISBN-10: 3518587064 (3)
ISBN-13: 978-3518587065 ()

Grife und/oder Gewicht: 14,5 x 3,4 x 22 cm

Durchschnittliche Kundenbewertung: 1 " 19 Kundenrszensionen
Amazon Bestseller-Rang: Nr. 2.526 in Bicher (Siehe Top 100 in Bacher

Mr. 1 in Bacher > Fachbocher > Sozialwissenschaft > Soziol e Al1ll1rq1pu||_‘n’_]'r|-_
Mr. 5 m Bicher > Polibk & Gaschichte > Epochen > Moderne & Postmoderne

Wenn Sie dieses Produkt verkaufen, méchten Sie iiber Seller Support Updates vorschlagen?

L . A _ A -

Abbildung 7: Citavi-Picker

Sie kennen nun vier Moglichkeiten, Ihren Karteikasten mit Titeln zu fillen: Die manuelle
Eingabe, die Eingabe (iber die ISBN-Nummer, das Ubernehmen von Rechercheergebnissen
und das Arbeiten mit dem Citavi-Picker. Aus den Titeln konnen Sie sich nun Literaturlisten

zusammenstellen, bibliographische Angaben in Prasentationen oder E-Mails einfligen.

5 Literaturlisten erstellen, Literaturangaben einfiigen

Die meisten Studierenden und auch viele Lehrende nutzen Citavi lediglich um ihre Literatur
zu verwalten und sehr bequem in verschiedene Dokumente einzubinden. Beliebt ist das

Erstellen von Literaturlisten.




Wenn Sie eine Literaturliste erstellen mochten, wahlen Sie zunachst die Literatur aus, die
auf der Liste erscheinen soll. Dazu stellt Citavi die sogenannten Marken zur Verfligung,
vergleichbar mit einem Post-it. Klicken Sie in der Meniileiste auf ,Ansicht” und dann ,Auf
Marken anzeigen”. Neben den Titeln erscheinen ein Fahnchen und ein Kreis. Sie kdnnen
nun eine Auswahl von Titeln treffen, indem Sie entweder die Fahnchen und/oder die Kreise

der gewlinschten Titel anklicken.
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Schitzeichel, Rainer; Jager, Wieland

1

Abbildung 8: Marker setzen

Ubernehmen Sie anschlieBend alle Titel mit einer Marke in Ihre Auswabhl, indem Sie in der
Literaturspalte oben das Kastchen ,Titel mit roter Marke auswahlen" oder ,Titel mit blauer
Marke auswahlen" anklicken. Alternativ kdnnen Sie auch einzelne Titel mit der Maus
markieren. Halten Sie dabei die Steuerungstaste gedriickt. Uber die Meniileiste kénnen Sie
die Literaturliste nun abspeichern, in andere Dokumente einfligen oder direkt drucken:
Klicken Sie in der Meniileiste auf ,Liste speichern". Speichern Sie das Dokument in lhrem

Projekt mit einem signifikanten Namen.
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g+£) a a Beitrag Rauschenbach, T. (2012).
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- Mit diesem Titel

Abbildung 9: Literaturliste speichern

AnschlieBend offnet Citavi die Literaturliste im entsprechenden
Textverarbeitungsprogramm. Kontrollieren Sie die Angaben auf Vollstandigkeit und fligen
Sie Absatze ein.

Die bibliographischen Angaben einzelner Titel kopieren Sie, indem Sie den Titel mit der
rechten Maustaste anklicken und dann auf ,formatiert kopieren” gehen. Die
bibliographischen Angaben kénnen Sie jetzt in jedes beliebige Dokument kopieren.

Wenn Sie die Steuerungstaste gedriickt halten kénnen Sie auch ohne Markchen mehrere
Titel kopieren. Mit der rechten Maustaste und der Funktion ,Titel formatiert kopieren”
legen Sie dies Titel in die Zwischenablage und kénnen Sie in beliebige andere Dokumente
einfligen.

Sie konnen die Liste Giber den Button ,drucken” auch direkt ausdrucken.

qjj Literaturliste - | & Tabelle | Y Zitieren ~ ., Gedanke -
é Drucken im aktuellen Zitationsstil.., STRG+P
: Drucken mit zusétzlichen Angaben... STRG+UMSCHALT+P
: Gruppierte Literaturliste drucken... ALT+5TRG+P
ij_:] Speichern im aktuellen Zitaticnsstil..., F12

Speichern mit zusdtzlichen Angaben... UMSCHALT=F12
Gruppierte Literaturliste speichern... ALT+5TRG+F12

Abbildung 10: Literaturliste drucken

6 Literatur beschaffen

Sie haben mit Citavi interessante Literatur recherchiert, nun mussen Sie diese beschaffen.
Als Studierende*r der TH KoIn fiihrt der erste Weg in die Hochschulbibliothek. Mit der
Funktion ,Biblitoehksstandorte finden” kénnen Sie Uberpriifen, ob das Buch vorhanden ist
und unter welcher Signatur es zu finden ist. Klicken Sie sich dazu in der Literaturverwaltung
in die Registerkarte ,Aufgaben, Orte” und dann in ,Standorte”. In der blauen Spalte rechts

konnen Sie die Datenbanken anpassen, in denen Sie suchen. Klicken Sie dazu auf ,hier” und
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|6schen Sie alle Datenbanken auBBer die Hochschulbibliothek.

Klicken Sie ,Standorte finden”. War die Suche erfolgreich? Dann libernehmen Sie den
Standort (,Standorte eintragen”). Sie wissen nun, wo sich das Buch in der Bibliothek
befindet.

Wenn das Buch vor Ort nicht vorhanden ist, passen Sie die Kataloge erneut an, indem Sie
andere Kolner Bibliotheken hinzufiigen. Werden Sie immer noch nicht flindig, miissen Sie
eine Fernleihe machen. Das geht problemlos und kostengiinstig tiber die Homepage der
Hochschulbibliothek. Die Mitarbeiter*innen am Infoschalter beraten Sie gerne.

Viele Studierende nutzen Citavi hauptsachlich zum Recherchieren und Dokumentieren von
Literatur sowie zum Ausdrucken von Literaturlisten. Wenn Sie aber noch am Anfang des
Studiums stehen, eine grof3ere Arbeit planen oder Ihnen das Arbeiten mit Citavi liegt,
kdnnen Sie weitere Tools nutzen. Besonders interessant ist das Einbinden von Zitaten in

Citavi.




7 Informationen zu Quellen verwalten

Wenn Sie sich Literatur besorgt haben, werden Sie mit dem Lesen beginnen. Citavi bietet
Ihnen umfangreiche Mdglichkeiten, Informationen wie Exzerpte, Zusammenfassungen oder
Standorte der Quellen zu verwalten. Der mittlere Programmteil, in dem die einzelnen Titel

angezeigt werden, halt dafiir unterschiedliche Registerkarten bereit.

Ubersicht | Titel | Inhalt | Zusammenh.. | Zitate, Komm... | Aufgaben, Or..

eitrag Rauschenbach, T. (2012].

AUfwacthserrrDentschifand.: Eine

Einfihrung. In T. Rauschenbach &

Bien Walter (Eds.), Aufwachsen in
Cover Deutschland. AIDA - der neue DJI-

Survey.

(pp. 7-27). Weinheirm: Beltz Juventa.

Abstract:

Schlagwarter:

Kategorien:
Keine Aufgaben

Gruppen:

Abbildung 11: Registerkarten

7.1 Registerkarte Titel
In der Registerkarte ,Titel” finden Sie alle bibliorgaphischen Angaben zur Quelle. Neben den
Ublichen Angaben zum Titel wie Verlag, Jahr und Ort kénnen Sie hier auch weitere

Informationen hinterlegen.
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Ubersicht | Titel | Inhalt | Zusammenh.. | Zitate, Komm... | Aufgaben, Or..

Dokurmententyp: Beitrag in ...

Autor: Rauschenbach, Thomas
Titel: Aufwachsen in Deutschland.
Untertitel: Eine Einfdhrung.

Titelzusdtze:
Mitarbeiter

Ubergeordneter Titel

In: Rauschenbach, Bien Walter (Hg.) 2012 - Aufwachser =
Bandnummer
Seiten von—bis; T-27

Online-Adresse:

Zuletzt geproft am:

Erstverdffentlichung:
Freitext 1:

Weitere Felder...

@ Lokale Datei - 1@ Internetadresse | i

Kein Eintrag
Abbildung 12: Registerkarte "Titel"

In der letzten Zeile haben Sie die Mdglichkeit, die Titelangabe mit einer lokalen Datei auf
Ihrem Rechner zu verbinden. Das macht besonders Sinn, wenn Sie den Text eingescannt
haben, er erscheint dann in der Vorschau. Unter ,Internetadresse” konnen Sie die
Literaturangabe mit dem Web verkniipfen und beispielsweise auf eine Rezension im

Internet oder auf die Homepage der*s Autor*in verwesen.

7.2 Registerkarte ,Inhalt”

Hier konnen Sie sich mit dem Inhalt lhrer Quelle beschaftigen: Wenn Sie auf das blau
hinterlegte ,Abstract” klicken, 6ffnet sich ein einfaches Textverarbeitungsfenster. Sie konnen
hier eine freie Zusammenfassung des Textes schreiben. Sie haben auBlerdem die

Méglichkeit, das Inhaltsverzeichnis zu Gbernehmen.
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7.3 Registerkarte ,Zusammenhang”

Wenn Sie sehr viele Quellen verwalten, beispielsweise bei einer Abschlussarbeit, ist die
Registerkarte ,Zusammenhang” sehr nitzlich. Sie kénnen hier Schlagworte vergeben,
anhand derer Sie die Quelle dann wieder auffinden konnen. Wenn Sie eine
wissenschaftliche Arbeit mit Citavi schreiben, ist auBerdem die Moglichkeit, Kategorien zu
vergeben, sehr wichtig. Eine Kategorie entspricht einem Punkt in lhrer Arbeitsgliederung.
Sie kdnnen nun die Quelle und Zitate direkt den einzelnen Gliederungspunkten zuordnen.

Klicken Sie sich dazu auf ,Kategorien”.

Kategorien zuweisen

Titel: Rauschenbach 2012 — Aufwachsen in Deutschland
B MeueKstegorie [Ep Subkategore | # # @ % =
4 [T 1 Geschichte
[[]1.1 Neue Kategorie
4 -] 2 Familien sind gekennzeichnet durch Zeitknappheit
[[12.1 Alleinerzichende
[] 3 Rosa als Erkldrungsfolie fiir Beschleunigung
[]4 Was ist Familienbildung?
4 [ 5 Wie sich Familien beschleunigen
[]5.1 Definition von Familie
[[]5.2 "beschleunigte Leitbilder" von Familie
[ 5.3 Systemtheoretisch |
4 -[]5.4 Binnensicht der einzelnen Systemmitglieder
[[]5.4.1 Kinder
[[]5.4.2 Eltern
[]5.5 schneller gesellschaftlicher Wandel von Familen
[]5.6 schnellerer Wandel im Lebenslauf
[]5.7 politische Reaktionen auf gesellschaftlichen Wandel
[] & Wie Familien Beschleunigung bewéltigen
[[]7 Theoretische Verknipfung von Rosa und B&hnisch
4 [ & Methodisches Vorgehen

—

(i

b4
[
]
4
]

(21
]

Zuletzt verwendet:
[[] 5.1 Definition von Familie

[] & WieFamilien Beschleunigung bewiltigen
[l  &Methodisches Vorgehen

Vorschauw:

Abbildung 13: Ein Kategoriensystem erstellen

Uber ,Neue Kategorie” legen Sie einen neuen Gliederungspunkt an, mit dem Button
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.Subkategorie” erzeugen Sie einen Unterpunkt. Mit den Pfeiltasten ist es mdglich,
Gliederungspunkte zu verschieben oder hochzustufen. Setzen Sie ein Hakchen hinter einem

Gliederungspunkt, so wird der Titel diesem Gliederungspunkt zugeordnet.

7.4 Registerkarte ,Zitate und Kommentare”

Wenn Sie eine wissenschaftliche Arbeit schreiben, beziehen Sie sich auf die Erkenntnisse
anderer. Sie mussen die Quelle lhrer Ausfiihrungen immer angeben — alles andere ist Plagiat
und unter Umstanden sogar ein Straftatbestand.

Man unterscheidet das wortliche Zitat, das indirekte Zitat (oder Paraphrase) und die freie
Zusammenfassung. Schlie3lich gibt es noch den einfachen Beleg, den Sie immer dann
angeben, wenn Sie sich auf ein gesamtes Werk oder eine gesamte Theorie beziehen.
Bearbeitet man eine Fiille von Literatur, ist es schwierig festzuhalten, aus welchem Werk
welches Wissen stammt. Mit Citavi kdnnen Sie Zitate, Paraphrasen, Zusammenfassungen
und Abbildungen aufnehmen, bestimmten Themen zuordnen und in die Textverarbeitung

einbinden.

Rauschenbach 2012 — Aufwachsen in Deutschland

5 Ubersicht | Titel | Inhalt | Zusammenha..

{| Aufgaben, Orte Zitate

@ O ':l‘:ll:' Neu - = &LE.J 9 7 Soziale Wandel von Familien
= g =) Soziale Wandel von Familien Das Aufwachsen von Kinder und Juger
| 5 o wir im affentlichen Leben ist in den letz
ftern zwischen - - _—
13 .~ Verinselung vielschichtiger und heterogener geworc

und &kenomischen Verdnderungen mit
das Wohlfahrtssystern wie auch die dern
Verdnderungen prigen dieses Aufwach:
Jugendlichen in der heutigen Zeit.”

Schlagwérter:

Kategorien: 5.5 schneller gesellsct
ue DII-Survey. Familen
Gruppen:
q b Gedndert: mw, 29.12.2015
4 *
. 4 »
ischen Gesellsc 5 ;13 S Verinselung

Demgegeniber findet das heutige Aufuw
zunehmend entterritorialiserten Umgeb

strukturen in d Sozialrdumen statt.

Schlagwarter:
Kategorien:

wh "Fmbodimea Gruppen:

Abbildung 14: Registerkarte "Zitate"

Klicken Sie nun an, ob Sie ein wortliches, ein indirektes Zitat oder eine Zusammenfassung
eingeben mochten. Es erscheint eine einfache Textverarbeitung. Wenn Sie ein wortliches
Zitat eingeben, miissen Sie den Text in Anflihrungszeichen setzen. Versuchen Sie, das Zitat
oder die Zusammenfassung im Feld ,Kernaussage" mit wenigen Worten zusammen zu

fassen.
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Rauschenbach 2012 — Aufwachsen in Deutschland

Typ: =) Wartliches Zitat

Kernaussage: |

Text:

Seiten von-his:

Schlagwdrter:

Kategorien:

Gruppen:

Bearbeitung: mw, 01.09.2018

Abbildung 15: Zitate aufnehmen

Manchmal moéchte man zur Veranschaulichung eine Abbildung in den eigenen Text
Ubernehmen, die man beispielsweise in einem Buch oder auf einer Homepage gefunden
hat. Auch hierfir ist Citavi hilfreich, denn neben wortlichen Zitaten kénnen mit Citavi auch
Bildzitate verwaltet werden. Dies ist nur dann moglich, wenn der Text in der Vorschau
angezeigt wird, also wenn beispielsweise ein Buch als pdf-Datei in Citavi geladen wurde. Mit
dem gestrichelten Kastchensymbol kann eine Abbildung auf der rechten Seite in der
JVorschau” markiert werden. AnschlieBend kann die markierte Abbildung als Bildzitat
gespeichert werden. So kann es spater im zu verfassenden Text in Word direkt tGber Citavi

abgebildet werden und wird automatisch mit der Quelle versehen. Die Symbole rechts

Bildzitat

neben dem Symbol 4 eroffnen weitere Handlungsmaoglichkeiten, beispielsweise

der Zuordnung einer Aufgabe zum Bildzitat.
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Abbildung 16: Ein Bildzitat aufnehmen

Darliber hinaus bietet Citavi die Moglichkeit, Textstellen und Bildzitate zu kommentieren.
Die Funktion ,Zusammenfassung" bietet sich an, wenn Sie einen Text oder einige
Textstellen  exzerpieren mochten. Alle Zitate, Bildzitate, Paraphrasen und
Zusammenfassungen erscheinen neben dem Titel.

Sie kdnnen nun immer nachvollziehen, woher ein bestimmtes Zitat war und bei Bedarf

darauf zurlickgreifen. Manchmal werden Sie beim Verarbeiten von Literatur auf gute Ideen

" an" Gedanke -

kommen. Nutzen Sie dazu die Funktion ,Gesanke in der Mendleiste. Zitate

und Ideen konnen Sie nun in Texte einbinden.

7.5 Registerkarte Aufgaben

In der Registerkarte ,Aufgaben” konnen Sie sich notieren, was noch zu erledigen ist. Sie
konnen sich diese Aufgaben als Liste ausdrucken und mit dieser Liste dann beispielsweise in
die Bibliothek gehen. Sie haben hier auch die Moglichkeit, den Standort der Quelle und die

Signatur einzutragen.



8 Zitate und Quellen in eine wissenschaftliche Arbeit einbinden

Das Einbinden von Zitaten und Belegen mit Citavi ist sehr einfach. Wenn Sie lhre
Textverarbeitung o6ffnen, konnen Sie Sie sich den Aufgabenbereich von Citavi einfach

anzeigen lassen- Klicken Sie dazu auf das entsprechende Icon.

Start Einflgen Seitenlayout Verweise Sendungen Oberprifen Ansicht Add-Ins Acrobat Citavi
= o Ausschneiden ; . - AY AT . Bl iz L iz . 4o, | EEEE A
_j R Myriad Pro 12 A A Aa o | = iz s = = L‘l‘ =BEBCC 1 AEBI
Einfigen - H AP A. == == A= e i S
U0EN & Format abertragen | ¥ K U 7 abe x, x = =S==FE &= TKein Lee... Uberschrif
Zwischenablage ] Schriftart Fl Absatz ]

Abbildung 17: Citavinutzung in Word

Es offnet sich der Citavi-Aufgabenbereich. Klicken Sie auf die Citavidatei, die Sie bend&tigen.
In der Registerkarte ,Titel” finden Sie alle Titel, die sich in Ihrer Datei befinden. Unter der

Registerkarte ,Wissen” sind die Kategorien mit den entsprechenden Zitaten.

Citawvi - X

i
[y

Ansicht - | Titel durchsuchen...|

Einfligen 7 Mit Optionen einfligen

Titel |Wissen I Kapitel I Machweise

ﬁ Bahnisch 2014 — Drei historische Linien zur .. =
m Bdhnisch 2015 — Bleibende Entwirfe -
@ Bahnisch 2015 - Jugendbilder und Jugend...
@ Bahnisch 2017 - Sozialpddagogik der Lebe...
m Bihnisch, Miemeyer et al. 1997 — Die Gesch...

4 [J Bshnisch, Schraer 1997 - Sozialpidagogik ...
|_:|'x.-f Waolf 1926 - Schuld und 5chicksal

ﬁ Bohnisch, Schraer 2013 - Soziale Arbert

ﬁ Bommes, Scherr 1996 — Soziale Arbeit als E...

VQJ Bommmes, Scherr 2012 - Soziclogie der sozi...
m Bonacker (Hg.) 2002 - DieIronie der Politik
m Bonacker 2003 — Die Ironie des Protests
@ Borscheid 2004 — Das Tempo-Virus
m Boschen, Weis 2007 — Die Gegenwart der Z... 7

Hier sehen Sie alle Titel des aktuellen Projekts. -
Klicken Sie auf Ansicht, um die Darstellung der
Titel zu dndern.

m

Titel zitieren:

Markieren Sie den bzw. die Titel und klicken 5ie =

Abbildung 18: Belege einbinden



Mit einem Doppelklick auf die entsprechende Quelle wird diese direkt als Beleg in Ihr
Dokument eingefligt: Der Beleg erscheint hinter der Quelle und am Ende des Dokumentes
im Literaturverzeichnis. Ebenso kénnen Sie Zitate einbinden. Klicken Sie dazu auf das
entsprechende Zitat in der Registerkarte ,Wissen” und klicken Sie doppelt.

Unter ,Nachweise” haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Belege anzupassen.




9 Weitere Funktionen in Citavi

Im Programmteil ,Wissen” kdnnen Sie an lhrer Gliederung arbeiten.

suchen und diesen verschiedenen Gliederungspunkten zuordnen.

U Exposé Beschleunigung
Datei Bearbeiten Ansicht Wissenselemente Zitation Listen Extras

ﬂ:l Wissenselement + Zitat kommentieren ‘_? X 4& Suchd

I Literatur 9¥ Aufgaben

[Allg) (100)
[Ohne Kategorie) (12)

4 -1 Geschichte
1.1 Neue Kategorie
4 -2 Familien sind gekennzeichnet durch Zeitknappheit (20}
2.1 Alleinerzichende
3 Rosa als Erklarungsfolie fir Beschleunigung (2)
4 Was ist Familienbildung?
4 -5 Wie sich Familien beschleunigen (10)
5.1 Definition wen Familie (10)
5.2 "beschleunigte Leitbilder” von Familie (3)
5.3 Systemtheoretisch (10)
4 - 5.4 Binnensicht der einzelnen Systemmitglieder (8)
5.4.1 Kinder [9)
5.4.2 Eltern (4)
5.5 schneller gesellschaftlicher Wandel von Familen (21)
5.6 schnellerer Wandel im Lebenslauf (7)
5.7 pelitische Reaktionen auf gesellschaftlichen Wandel (4)
6 Wie Familien Beschleunigung bewéltigen (4)
7 Theoretische Verknipfung von Rosa und Bahnisch
4 -8 Methedisches Vorgehen
8.1 Forschungsfrage, Gegenstand, theoretischer Rahmen (6)
8.2 Theoretisches Sampling (2)

Abbildung 19: Programmteil "Wissen"
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3 Zwischentitel {8} Gehe zu
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Allerdings birgt das Aufschieben von Familie auch Enttdus..

Allerdings birgt das Aufschieben von Familie auch Enttius..

Allerdings fallt auf ...

Anzahl vem Betreuungsinstanzen nimmt zu

Auch Kinder aus Normalfamilien werden in der Spdtmede...

Auflésung von Normalarbeitsverhaltnissen
Aus der Perspektive der Kinder geht ..,
Aus der World Vision Kinderstudie 2010 geht hervor ..

Bedeutung der Digitalitisierung fur die Flexibilisierung ven...

Bedeutung von Ehe nimmt ab
Bedeutung ven Netzwerken
Beschleunigung im Lebenslauf

Beschleunigung und Entgrenzung von Jugend

Dabei erweisen sich sowohl Familienkonstellationen mit Z.,

Das Tempo in der Schule spielt zunehmend ...
Daten statistisches Bundesamt checken

Definition Familie als Herstellungsleistung

Dennoch wird die Motwendigkeit einer familienorientierte..,
Denncch wird die Motwendigkeit einer familiencrientierte..,
Der Forshcungsschwerpunkt in einer Familienscziclogie al...

Der Forshcungsschwerpunkt in einer Familiensoziclogie al...

m

@

Sie kdnnen nach Zitaten

[Kernaussage fehlt!]

Burfeindt, ¥, (2013). Kind!
Moratorium? Aufwachsen
Kiel. Retrieved December
nb.info/1052020291/34,

Wenn Sie auf ,Skript” klicken, kénnen Sie sich lhre Gliederung mit allen Zitaten und

zugeordneten Quellen ausdrucken lassen. Das ist eine gute Basis, um einen Text zu

schreiben. Im Programmteil ,Aufgaben” konnen Sie lhre Arbeit organisieren.
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